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1、 一般使用規範
1. 創新實作中心（The Makerspace，以下簡稱本中心）依順序支援以下活動：（一）本系必修課程教學、（二）本系選修課程教學、（三）本系師生於研究上所需、（四）本系核准之相關推廣工作。（三）和（四）的活動須以專案形式申請。
2. 欲以專案形式申請借用本中心之機台及空間，須詳閱相關規範並提交專案申請表、專案企劃書（含人員名單）予本中心負責人審核，亦可依需求提交專案管理員申請表予本中心負責人審核。
3. [bookmark: _yk98xnw7dvdp]專案所有人員均須遵守本中心公告之使用規範，包含國立臺灣大學機械工程學系創新實作中心管理辦法、國立臺灣大學機械工程學系創新實作中心管理施行細則、國立臺灣大學機械工程學系創新實作中心開放要點及使用SOP。http://www.me.ntu.edu.tw/Makerspace/rule.html
4. [bookmark: _m6xfodefm3wf]專案之中心機台借用相關費用須依本中心之專案收費準則訂定，專案負責人可以向本中心負責人提出相關意見；若於專案期間有不當使用造成機台損害之情形，本中心得向專案收取賠償費用。本中心收取之費用均用於妥善中心之營運及設備維護。
5. [bookmark: _u8b9yfldmsdm]專案執行期間若有違規情形發生，本中心得立即回收其使用權限；若於專案結束後確認專案期間有違規情形發生，本中心得駁回性質及籌組人員或組織雷同之專案再度以專案形式申請使用本中心之機台。

















2、 機台使用規範─雷射切割機
使用時間
1. 學期間若欲使用機台，請依照本中心公布之「值班時間」前來使用；其中，須遵守實作中心規範及管理員指示。另外，本中心之使用優先順序依序為當學期修習本系必修課之學生優先於透過專案申請使用之學生，實際順序之安排由該時段值班管理員執行。
2. [bookmark: _uk4ctk1v2by8]若欲於非值班時間使用機台，須提前向本中心提出申請，申請內容須詳述使用時間，並依本中心之規範繳交約定之使用費用。
3. [bookmark: _9b5ngjmncgu2]學期間值班時間內使用時需有管理員在場；其餘經申請獲准使用之時間需有專案管理員在場，方得使用機台。
4. [bookmark: _dy9z3iye5n9o]經申請獲准之其他使用日期之使用時間為早上八點至晚上十點，晚上十點前務必準時關閉機台，以符合環保局之噪音管制標準。
5. [bookmark: _h6656qco2wie]雷射切割機之使用時數規範為每使用四小時必須暫停一小時，無例外。

使用費用
1. 學期間一般開放時間、值班時間內之使用若經本中心判定為少量使用則不加以收費；若非少量使用，則須另外向本中心負責人洽談。
2. 於其它經申請核准之時間內使用機台，為維持使用者付費原則及避免濫用，定價如下：
- Universal：800 元/小時
- Beambox：400 元/小時
- 機械營與小機營由於對機械向下扎根甚有幫助，也培養大學部同學領導才能與服務精神，收費以對折計算，即 Universal：400 元/小時、Beambox：200 元/小時。
- 此時數計算不含本中心所規定之雷射切割機停機休息時間〈使用四小時、停機一小時，視為使用四小時）。

操作守則
1. 每切割四小時必須停機休息一小時。
2. [bookmark: _yo0b31v4syvw]操作皆依照機台SOP守則，勿自行使用其他功能。
3. [bookmark: _xa259dhuevst]雷切機只得用來切割3mm或5mm密集板、3mm或5mm壓克力板，不得切割金屬。其他厚度、材料〈紙板等）請詢問管理員是否可以切割及切割方法等。
4. 切割時，須有人在附近隨時注意雷切機是否異常（起火、廢氣排放異常等）。

基本保養
1. 機台使用後若有板材廢料卡於機台之蜂巢板中，須用鑷子、細棒等工具清除，排除堵塞之情形，若未及時排除堵塞將造成蜂巢板堵塞永久受損，屆時本中心將依規範要求賠償。
2. 若大量使用，使焦油沾附滑軌、掀蓋等物件，需於停機後以抹布擦拭，若長期累積未清除造成本中心常任管理員之機台維護困難，將視為違規行為。
3. 使用完畢後，需關閉電源、清理蜂巢板，並由專案管理員進行基本保養（鏡片清理等）。

狀況排除
1. 若機台有故障、異常，僅專案管理員得進行操作排除。
2. [bookmark: _7r65kzz6ux4u]非專案管理員認證內容所包含之狀況排除行為，均不得擅自施行，屆時請聯繫常任管理員處理，切勿擅自對機台進行「維修」、「短路」、「拔除電源」、「更改線路」等操作，否則將視為嚴重違規行為。

Universal VLS 6.60 其餘規範
1. 僅有通過Universa lVLS 6.60認證考試者，可以操作機台。
2. [bookmark: _6hxjzayf5whv]雷切功率不得大於90%，若90%無法切穿則需降低速度、請專案管理員清理鏡片、清理排風管濾網以確保雷切機不受損。
3. 切記開啟空壓機開關、空壓機送氣閥、空壓機隔音罩外的開關、鼓風機、排風管兩個貼著UNIVERSAL綠色標籤的管線。
4. [bookmark: _5cdhnmlmdlk0]若起火起煙，須立即停止切割動作，確保安全。

Beambox 其餘規範
1. 僅有通過Beambox認證考試者，可以操作機台。
2. [bookmark: _f5i87381k75g]雷切功率不得大於60%，若60%無法切穿需降低速度、降低功率重複切割兩次、清理排風管濾網以確保雷切機不受損，並通知管理員「雷射管可能已衰弱」。
3. [bookmark: _l2akhn205r0v]務必記得開啟鼓風機、排風管貼著對應BEAMBOX名稱標籤的管線。


3、 機台使用規範─3D列印機
使用時間
1. 學期間若欲使用機台，請依照本中心公布之「值班時間」前來使用；其中，須遵守實作中心規範及管理員指示。另外，本中心之使用優先順序依序為當學期修習本系必修課之學生優先於透過專案申請使用之學生，實際順序之安排由該時段值班管理員執行。
2. 若欲於非值班時間使用機台，須提前向本中心提出申請，申請內容須詳述使用時間，並依本中心之規範繳交約定之使用費用。
3. 學期間值班時間內使用時需有管理員在場；其餘經申請獲准使用之時間需有專案管理員在場，方得使用機台。
4. 經申請獲准之其他使用日期之使用時間為早上八點至晚上十點，晚上十點前務必準時關閉機台，以符合環保局之噪音管制標準。

使用費用
1. 學期間一般開放時間、值班時間內之使用若經本中心判定為少量使用則不加以收費；若非少量使用，則須另外向本中心負責人洽談。
2. 於其它經申請核准之時間內使用機台，為維持使用者付費原則及避免濫用，定價如下：
- Kingssel：2 元/公克
- Upbox：2 元/公克
- 機械營與小機營由於對機械向下扎根甚有幫助，也培養大學部同學領導才能與服務精神，收費以對折計算，即 Kingssel：1 元/公克、Upbox：1 元/公克。
- 此重量計算可依據機台或電腦所顯示之列印重量為準，亦可於列印完成後直接秤重〈需包含支撐材之重量）。

操作守則
1. 操作皆依照機台SOP守則，勿自行使用其他功能。
2. 僅管理員得進行機台線材之更換。切勿擅自裝載非本中心所購置之各機台應使用之線材。
3. 列印期間，應適時檢查列印進行之狀況，若有明顯列印失敗之情形發生應立即取消列印以免造成材料之浪費。
4. 機台若需校正，請確實進行校正。
5. 專案管理員進行機台養護及狀況排除時須遵循督導管理員之指示。
4、 專案管理員規範
擔任專案管理員之專案籌備人員，須具備以下能力並經常任管理員認證核可：
1. 熟悉機台基本操作，並通過認證考試。
2. [bookmark: _n80epyp95xc2]熟悉基本機台狀況排除。
3. [bookmark: _9t5cthvggtyu]嚴格遵守本中心管理守則。
4. [bookmark: _nxf2j14np3cy]熟悉各個機台基本保養方式。欲借用Universal VLS6.60之專案，其專案管理員須熟悉Universal VLS 6.60之鏡片清理。
5. [bookmark: _lg7mmfos2w0v]熟悉空壓機、HOXIN禾新集塵機等機台附屬設備之基本操作。
6. 不得有出借學生證予他人使用門禁之行為。

擔任專案管理員之專案籌備人員須遵守以下規範：
1. 若專案管理員不在場，不得開放124-1室機台之使用。
2. [bookmark: _mjdysi694x20]密集使用期專案管理員應擔負管理員之管理職責，保持環境整潔、維持秩序。
3. [bookmark: _1x0u4p5h6bvi]垃圾分類由專案管理員負責把關，專案租用所製造之垃圾需自行分類並處理，不得留置於本中心。
4. [bookmark: _sow9e4atpbvc]除專案管理員與通過該機台認證考試者，不得操作機台。
5. [bookmark: _y3liv7no8s28]不得有出借學生證予他人使用門禁之行為。


















附件一 臺大機械系創新實作中心專案申請表

	專案負責人資料

	姓名
	
	系級
	

	學號
	
	E-mail
	



	專案基本資料

	專案名稱
	

	籌備人員數
	(※需另外繳交人員資料表)

	其他相關人員數
	(※專案辦理之活動預估參加人數)

	時程
	前置作業期
	(※若無此項需求可留空)

	
	密集使用期
	

	備註
	



	專案管理員申請資料     (※需另外提交專案管理員申請書)

	專案管理員人數
	前置作業期
	□0人   □1人

	
	密集使用期
	[bookmark: _GoBack]□1人   □2人   □3人



	設備區機台借用資料

	機台型號
	使用時數
(※請詳述使用日期及每日使用量)
	備註

	
	
	

	
	
	



	簽章及審核結果

	專案應繳之使用費
	
	中心經理
簽章
	

	專案負責人簽章
	
	中心負責人簽章
	

	審核結果
	□通過    □不通過



附件二 臺大機械系創新實作中心專案管理員申請表

	申請人基本資料

	姓名
	
	系級
	

	學號
	
	E-mail
	



	專案基本資料

	專案名稱
	

	申請項目
	□前置作業期專案管理員   □密集使用期專案管理員
□前置作業期及密集使用期專案管理員



	申請人其他資料

	自述
	

	已通過之本中心機台操作認證
	

	備註
	



	簽章及審核結果

	專案負責人簽章
	
	中心經理
簽章
	

	督導管理員簽章
	
	中心負責人
簽章
	

	審核結果
	□通過    □不通過





