
國立臺灣大學機械工程學系空間管理辦法 

98 年 6 月 8 日 97 學年度第 8 次系務會議通過 

99 年 11 月 1 日 99 學年度第 3 次系務會議修正通過 

107 年 4 月 23 日 106 學年度第 8 次系務會議修正通過 

107 年 9 月 10 日 107 學年度第 2 次系務會議修正通過 

113 年 6 月  3  日 112 學年度第 9 次系務會議修正通過 

一、 國立臺灣大學工學院機械工程學系（以下簡稱本系）為整合教學及研究資

源，並發揮空間之最大使用效益，訂定本管理辦法(以下簡稱本辦法)。 

二、 本系空間依其功能分類如下 

(一)行政空間：為執行本系系務之空間，包含但不限主任室、系辦公室、

研討室等。

(二) 教室：為教學上課之處所。

(三)教學實作空間：提供本系實作課程之用，以支援必修課為優先。

(四)教師研究室：提供本系專任教師進行學術研究之用。

(五)教師實驗室：提供本系專任教師教學及研究之用。
(六)研究租用空間：配合本系專任教師執行研究計畫，以租借方式供相關

教師使用。

(七)公設空間：不屬於以上分類之本系空間。

三、 行政空間及公設空間：由系主任統籌管理，變更使用功能應經空間規劃委

員會同意，系務會議備查。 

四、 教室：由本系課程委員會統籌管理。 

一般課程須安排在教室(非研討室)進行。 

五、 教學實作空間：包括教學實驗室、實習工場、創新實作中心、計算機中心，

應另訂相關管理辦法管理之。 

六、  教師研究室及教師實驗室：供本系教師使用，於到職時提供使用。尚未分

配之空間由本系空間規劃委員會負責調配。 

6.1 教師於退休或離職時應依「國立臺灣大學退休及離職教師使用研究室及

實驗空間處理辦法」之規定辦理，且申請保留使用之教師需仍執行有

以本系為執行單位之研究計畫，並於計畫中擔任主持人或共同主持人。

申請保留使用之時間每次不逾一年，最多兩次，且申請保留使用時間

不得超過退休前該計畫核定之計畫期間。 

6.2 因應節能減碳以及使用者付費，本系教師實驗室需繳納電費，實施日

期與電費計價方式，由本系空間規劃委員規範之。 
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七、 研究租用空間：為本系彈性調配使用之空間，供本系專任教師租借使用，

由本系空間規劃委員會受理申請與審議核定。 

每次租借期限最長為一年，欲續租借者至遲須於屆滿前一個月提出申請。 

7.1 每次租借期限最長為一年，欲續租借者至遲須於屆滿前一個月提出申

請。 

7.2 租用空間申請時需提出總租用空間至少半年租金之可支付證明（包括：

計畫核定清單、計畫結餘款單據、教師訓輔/圖儀費，或其他相關預

算補助證明文件等之總額）。 

7.3 租用空間之優先權先以職級、再以本系現職年資決定。 

7.4 機械系館研究租用空間之用途劃分為：（1）L/實驗用途空間、（2）

I/儀器用途空間、（3）R/研究用途空間，規範租用空間之使用範圍下： 

⚫ L/實驗用途空間：空間具備標準實驗室規範，具有雙外開門、配

有獨立電盤，可裝設動力機械設備（化學槽因各實驗室管線配置

而異）。 

⚫ I/儀器用途空間：空間配有獨立電盤，但無雙外開門，不可裝設

動力機械設備，但可裝設量測儀器。 

⚫ R/研究用途空間：空間無獨立電盤，亦無雙外開門，僅能作為研

究生或計畫研究/行政人員之研究空間/辦公室。 

7.5 租用空間總坪數：每位專任教師可租用最多2間（含）空間，以及最

多35坪（含）總坪數。 

7.6 租用空間電費收費標準同各專任教師所屬實驗室之電費計價方式。 

7.7 租用空間每坪每月新台幣500元，可由本系每年配置每位教師之訓輔、

圖儀費抵付；若需開立發票或收據，單據管理費需由租用人支付。  

7.8 租用及歸還空間規範： 

7.8.1  使用期間不得進行固定櫃體裝潢。 

7.8.2 本系提供冷氣等基本設施，起租日期移轉財產（由系上負責人

員），租期結束轉回負責人員。 

7.8.3 地面不得施工，牆面限制10mm以下牆面釘，租期結束需還原牆面

平整及漆面。 

7.8.4 租期結束當日需搬離所有設施，空間需恢復原狀。若延遲搬離或

恢復原狀，租金以每日計（50元/每坪每日曆天）。 

7.8.5 租用空間不得進行轉租或供他人使用，若違規則需立即歸還空間，

並停權兩年。 
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八、 本辦法若有未盡事宜，由本系空間規劃委員會統籌處理。 

九、 本辦法經系務會議通過後實施，修訂時亦同。 
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